Ejby Skole
Princip for kommunikation

Formalet med at have et princip om kommunikation pd Ejby skole er at sikre god
kommunikation mellem elever, foraeldre og ansatte ud fra de vaerdier, som skolen har.

Definition pd kommunikation:
I denne sammenhaeng taenkes kommunikation som den made vi kommunikerer pa i bade skrift
og tale med og om hinanden.

M3l for kommunikationen p3 Ejby skole:
At sikre god og saglig kommunikation mellem skole og hjem, hvor dialog og samarbejde om
eleven er omdrejningspunktet for kommunikationen.

Hvordan sikrer vi en god kommunikation?
P& Ejby Skole er en af vores veerdier at udvise gensidig respekt og omsorg, og nedenstaende
etik skal respekteres i en hver form for kommunikation.

e Dialog mellem skole og hjem fgres mellem de voksne parter og ikke gennem eleven.

e Kommunikationen mellem elever, foreeldre og ansatte foregar med gensidig respekt og i
et ordentligt sprog.
Dette gaelder i alle fora - ogsa i skolens Facebookgruppe - eller i andre
facebookgrupper, som oprettes i forbindelse med skolen eller hvor skolen omtales.

e Den generelle kommunikation foregdr pad Aula. Fzalles meddelelser fra skolen
kommunikeres via opslag pa Aulas opslagstavle. Vigtig information laegges ud i god tid.

¢ Meddelelser vedrgrende den enkelte elev sker via beskedsystemet.
e Al kommunikation vedr. ugeplan og elevens laering sker gennem Min Uddannelse.

e Ved bekymringer, problemer eller lignende, er det den personlige samtale som
anvendes. Savel skole som hjemmet har i givet fald ansvaret for at tage initiativ til en
samtale.

For at sikre at alle har en fzlles forstdelse af brugen af kommunikationsformer, henstiller vi til
fglgende sondring:

Aula benyttes til:

e Korte beskeder - informative.
Skolerelateret information - ikke til debatter.
Anmodning om telefonisk kontakt.
Anmodning om fritagelse for undervisning.
Til/frameldinger.

Telefonisk henvendelse benyttes efter aftale ved:
o Kort afklaring om tidligere henvendelse/sag/problemstilling.
e Akutte beskeder kan gives telefonisk via skolens kontor.
o Det er muligt at kontakte skolen via Aula for en telefonisk kontakt fra lzereren.



Ejby Skole

Personlig samtale benyttes til:

¢ Information (foreseldremgde).
Velkomst til nye elever/foraeldre.
Evaluering.
Handleplan.
Konfliktlgsning.

Hvis foreeldre i gvrigt vil i kontakt med en lzerer eller paedagog, skriver foreeldrene pa Aula.
Der kan forventes et svar inden for 48 timer - enten som svar, eller som besked om et senere
svartidspunkt, hvis der ikke umiddelbart kan gives et rimeligt svar.

Det forventes at hjemmet holder sig orienteret pd Aula, og at der svares pa skolens
henvendelser inden for 48 timer.

Kommunikationsformen mellem skolen og den enkelte elev afstemmes mellem laererteam og
foraeldre i de enkelte klasser pa foraeldremgderne.

Kommunikation vedrgrende konflikter eller sygdom, som er opstaet i Igbet af dagen, sker altid
gennem en primaerlaerer/paedagog pa skolen.

Ved akut behov for kontakt fra hjemmet uden for pauserne, kontaktes skolens kontor.

Gode rad for positiv respektfuld dialog

e Brug kun Aula til skolerelaterede beskeder
Skriv aldrig, ndr du er vred
Naevn aldrig navne pa en tredjepart
Undga personlige angreb
Lad informationen vaere saglig
Respekt for andres synsvinkel

Min Uddannelse

Al kommunikation omkring undervisningen og elevens laering foregar pd Min Uddannelse. Her
ligger ugeplan med ugenoter, forlgb og opgaver som udgangspunkt klar forud for ugen.
Andringer og tilfgjelser til ugeplanen aftales med eleverne i klassen. Min Uddannelse er fgrst
og fremmest et kommunikationsveerktgj mellem lzerer og elev, men dette kraever i de yngste
klasser ogsa foraeldrenes opmaerksomhed og stgtte ift. ugens gang. Fra mellemtrinnet kan det
forventes, at eleverne selv er i stand til at holde sig orienteret for sa vidt kommunikation om
undervisningen, hvilket skolens digitaliseringsstrategi understgtter.

Derudover kan Min Uddannelse bruges til evaluering og feedback af konkrete opgaver,
portefglje, lseringsmal, alsidig udvikling, noter fra skole/hjem-samtaler og fravaersstatistik.
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